\ / Conservatorio di Musica
Licinio Refice

Frosinone

Prot. n. 7049 - B/1
Frosinone, 16 novembre 2016

Oggetto: Relazione liquidazione Attivita Aggiuntive - Fondo d'Istituto A.A.
2015/2016.

IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO

VISTO il C.C.N.L relativo al personale del comparto delle Istituzioni di Alta
Formazione e Specializzazione Artistica e Musicale per il quadriennio normativo
2002/2005 e il biennio economico 2002/2003;

VISTO il C.C.N.L. relativo al personale del comparto delle Istituzioni di Alta
Formazione e Specializzazione Artistica e Musicale per il quadriennio normativo
2006 - 2009 e il biennio economico 2006 —2007;

VISTO il C.C.N.L. relativo al personale del comparto delle Istituzioni di Alta
Formazione e Specializzazione Artistica e Musicale per il biennio economico 2008 —
2009;

VISTO il C.C.N.I. per l'utilizzo del fondo d'istituto relativo al personale del comparto
delle Istituzioni di Alta Formazione e Specializzazione Artistica e Musicale 2006 -
2009 del giorno 12 luglio 2011;

VISTO la Contrattazione Integrativa d'Istituto per I' a.a. 2015/2016, siglata il 29
settembre 2016;

DICHIARA

sotto la propria responsabilita che il personale T.A. (Assistenti e Coadiutori), nel
corso dell'a.a. 2015/2016, ha svolto le attivita aggiuntive che si sono rese necessarie
per il buon funzionamento dell'amministrazione, come di seguito riportato:

PERSONALE ASSISTENTE

1) Daniela BRACAGLIA:
— incarico per attivita amministrativa connessa alle esigenze
istituzionali: Auditorium, Orchestra e altre attivita di produzione

=] 1Y 4 [ [ PP PO UUOP RO PPEPPR € 2.000,00;
— incarico per attivita amministrativa connessa ai bandi e alle
graduatorie d'ISUHUED ..o axmamm s s € 2.000,00;

2) Paola CAPUANI:
— incarico di verifica amministrativa monte ore ed extra monte ore
personale doCente .......oocceeeceeeeeenneniiere e € 2.000,00;
— incarico di informatizzazione dati studenti ISIDATA ...... € 2.000,00;
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3) Maria Rita CARETTI:
— incarico di verifica amministrativa monte ore ed extra monte ore

PErsonale JoteNtE .o rsusminsasmmmmmmsssnvsessmisssmesss € 2.000,00;
— incarico di informatizzazione dati studenti ISIDATA ...... € 2.000,00;
4) Gabriele CATALLO:
— istruttoria per partecipazione bando regionale “Progetto
(000 [0 R RPRPRRt € 1.000,00;
— incarico di verifica amministrativa monte ore ed extra monte ore
personale docante . casrassmmussmmmmsssimsmasesssmsees € 2.000,00;

— incarico di supporto all'offerta formativa a.a. 2016/2017:
riorganizzazione piani di studio e richiesta nuove attivazioni
........................................................................................ € 1.000,00;

5) Maria Pia DE SANTIS:
— incarico di supporto attivita di rilevazione statistica al Nucleo di

ValUL@ZIONE ....oeeeeeeeeeeeeeetceeee e eeeereeeseer e e eeeeseeens € 1.000,00;

— incarico offerta formativa a.a. 2016/2017: riorganizzazione piani di
studio e richiesta nuove attivazioni .....ccccccceeeeeeerennnnnnns € 2.000,00;

— incarico per preparazione documentazione Consiglio Accademico e
Consiglio d'AmMMINIStrazione ......cccceeevveeeeceerncvneeerenneeen. € 1.000,00;

6) Antonietta DI FOLCO:
— incarico per attivita amministrativa connessa al Progetto Erasmus,
WM, BCC..- weeernamannaseesssmissisinissismmamivmmisssivssissivsssssssensivs € 2.000,00;
— incarico per predisposizione documentazione contabile e supporto
all'attivita di verifica dei revisori .......cccccceeeeciiiniiniciinnnnnn. € 1.000,00;
— incarico per attivita istruttoria connessa alle istanze di accesso agli
atti e contenzioso, €CC... uuirriiiieieeiiirrece e e ereaeaen € 1.000,00;

7) Chiara GEMMA:
— incarico di verifica amministrativa monte ore ed extra monte ore
personale docente .......cccvveveeeeeiieieiiiieteneeee e, € 2.000,00;
— incarico di informatizzazione dati studenti ISIDATA ..... € 2.000,00;

8) Carla TUCCI:
— incarico per attivita amministrativa connessa alle esigenze
istituzionali: Auditorium, Orchestra e altre attivita di produzione

=] 1) o o P € 2.000,00;
— incarico per attivita amministrativa connessa ai bandi e alle
raduatorie d'ISHIUTO ... asss s s € 2.000,00;

9) Monica VACCA:
— incarico per attivita amministrativa connessa al Progetto Erasmus,
WWIM, BCC... weeeeeeierreeeeercrcneeeesesesnseeeesssesnneeesssessnnnnnees € 2.000,00;
— incarico per predisposizione documentazione contabile e supporto
all'attivita di verifica dei revisori .......cccccceeececvineeceecnnnne. € 1.000,00;
— incarico per attivita istruttoria connessa alle istanze di accesso agli
atti e contenzioso, ECC... wuuuirreeiieieieieccceee e, € 1.000,00.

Inoltre, il personale Assistente ha effettuato lavoro straordinario per complessivi €
3.969,00, per far fronte alle esigenze istituzionali comportanti il rispetto di
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tempistiche preordinate. Le ore di lavoro straordinario sono state retribuite ad €
18,00 I'ora, cosi come indicato dal C.C.N.I. del 12 luglio 2011 e sono state distribuite
come di seguito riportato:

— Daniela BRACAGLIA € 441,00;
— Paola CAPUANI € 441,00;
— Maria Rita CARETTI € 441,00;
— Gabriele CATALLO € 441,00;
— Maria Pia DE SANTIS € 441,00;
— Antonietta DI FOLCO € 441,00;
— Chiara GEMMA € 441,00;
— CarlaTUcCcCl € 441,00;
— Monica VACCA € 441,00.
PERSONALE COADIUTORE

1) Fabio ABBALLE:
— incarico per "Piccoli lavori di manutenzione ordinaria"
........................................................................................ € 2.800,00;
— incarico per "Tenuta magazzino, materiale di cancelleria e di pulizia"
........................................................................................ €900,00;

2) Giovanni CAPPELLI:
— incarico per "Particolare spostamenti di materiali e strumenti"

........................................................................................ € 1.400,00;
— incarico per "Collaborazione alla Biblioteca" ................. € 1.700,00;

3) Rita CAPUANO:
— incarico per "Tenuta magazzino, materiale di cancelleria e pulizia"
........................................................................................ € 900,00;
— incarico per "Supporto uffici per attivita di archiviazione"
........................................................................................ € 1.000,00;

4) Roberta CIARAMELLA:
— incarico per "Pulizia Auditorium, garage e spazi esterni"
........................................................................................ € 1.000,00;

5) Antonella COLELLA:
— incarico per "Supporto uffici per attivita di archiviazione"

........................................................................................ € 1.000,00;
— incarico per "Pulizia Auditorium, garage e spazi esterni"
........................................................................................ € 1.000,00;
6) Rosalia DE GASPERIS:
— incarico per "Sostituto Servizi esterni ...........cccceenneee. € 1.500,00;
— incarico per "Supporto uffici per attivita di archiviazione"
........................................................................................ € 1.000,00;
7) Alfredo ESPOSITO:
— incarico per "Piccoli lavori di manutenzione ordinaria"
........................................................................................ € 2.800,00;

— incarico per "Pulizia Auditorium, garage e spazi esterni"



........................................................................................ € 1.000,00;

8) Antonino Ivano FALCONE:
— incarico per "Piccoli lavori di manutenzione ordinaria"
........................................................................................ € 2.800,00;
— incarico per "Pulizia Auditorium, garage e spazi esterni"
........................................................................................ € 1.000,00;

9) Antonella FERRANTE:
— incarico per "Servizio Esterno” .......cccceoeiiiiiniiniieenne € 3.800,00;

10) Vincenzina GRECI:
— incarico per "Particolare spostamenti di materiali e strumenti"
........................................................................................ € 1.400,00;
— incarico per "Pulizia Auditorium, garage e spazi esterni"
........................................................................................ € 1.000,00;

11) Mirella LIBERATORI:
— incarico per "Particolare spostamenti di materiali e strumenti"
........................................................................................ € 1.400,00;
— incarico per "Particolari lavori di fotocopiatura, fax, ecc.
........................................................................................ € 500,00;

12) Evelina LOMBARDI:
— incarico per "Pulizia Auditorium, garage e spazi esterni"

........................................................................................ € 1.000,00;
— incarico per "Supporto uffici per attivita di archiviazione"
........................................................................................ € 1.000,00;
13) Angela MASI:
— incarico per "Collaborazione alla Biblioteca" ................. € 1.700,00;
— incarico per "Reperibilita notturna" ..........ccoccceiiieiinene € 500,00;

14) Maria Giuseppa MASTROGIACOMO:
— incarico per "Particolare spostamenti di materiali e strumenti"
........................................................................................ € 1.400,00;
— incarico per "Reperibilita notturna" ..........ccoccceiiiniienne € 500,00;

15) Francesco MICHELI:
— incarico per "Piccoli lavori di manutenzione ordinaria"

........................................................................................ € 2.800,00;
— incarico per "Supporto uffici per attivita di archiviazione"
........................................................................................ € 1.000,00;
16) Annarella NARDOZI:
— incarico per "Collaborazione alla Biblioteca" ................. € 1.700,00;
— incarico per "Pulizia Auditorium, garage e spazi esterni"
........................................................................................ € 1.000,00;

17) Carla PANDOLFI:
— incarico per "Particolare spostamenti di materiali e strumenti"
........................................................................................ € 1.400,00;
— incarico per "Particolari lavori di fotocopiatura, fax, ecc.
........................................................................................ € 500,00;



18) Clara SANTORO:

— incarico per “Sostituto servizi esterni” ......ccccccccveeeicnenn. €1,500,00;

— incarico per "Tenuta magazzino, materiale di cancelleria e pulizia"
........................................................................................ €900,00;

19) Antonia TOMEI:

— incarico per "Particolare spostamenti di materiali e strumenti"
........................................................................................ € 1.400,00;

— incarico per "Tenuta magazzino, materiale di cancelleria e pulizia"
........................................................................................ € 900,00;

20) Floriana TORRICE:
— incarico per "Collaborazione gestione pratiche amministrative"

........................................................................................ € 2.000,00;
— incarico per "Particolari lavori di fotocopiatura, fax, ecc."
........................................................................................ € 500,00;
21) Angelo TRUGLIA:
— incarico per "Servizio Esterno" .......ccccooeeeiiiiiiinnneennnn. € 3.800,00;
22) Franca Maria VENDITTI:
— incarico per "Collaborazione alla Biblioteca" ................. €1.700,00;
— incarico per "Particolari lavori di fotocopiatura, fax, ecc."
........................................................................................ € 500,00;
23) Annarella VINCENZI:
— incarico per "Pulizia Auditorium, garage e spazi esterni"
........................................................................................ € 1.000,00;
— incarico per "Particolari lavori di fotocopiatura, fax, ecc."
........................................................................................ € 500,00.

Inoltre il personale Coadiutore ha svolto lavoro straordinario, diurno e notturno, in
occasione di manifestazioni artistiche o di clausure per esami, per complessivi €
4.027,60. Le ore di lavoro straordinario sono state retribuite, secondo quanto
indicato dal C.C.N.l. del 12 luglio 2011, ad € 16.00 l'ora, per quanto riguarda lo
straordinario diurno ed € 18.00 I'ora per quanto riguarda lo straordinario notturno e
festivo, ed e stato distribuito come di seguito riportato:

— Fabio ABBALLE €274,00;
— Rita CAPUANO € 104,00;
— Antonella COLELLA €172,00;
— Rosalia De GASPERIS € 190,00;
— Alfredo ESPOSITO € 455,40;
— lvano FALCONE € 452,80;
— Antonella FERRANTE €172,00;
— Vincenzina GRECI € 156,00;
— Mirella LIBERATORI € 156,00;
— Evelina LOMBARDI € 104,00;

— Angela MASI €172,00;
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— Maria Giuseppa MASTROGIACOMO € 104,00;
—  Francesco MICHELI € 104,00;
— Annarella NARDOZI € 104,00;
— Clara SANTORO € 159,40;
— Angelo TRUGLIA € 596,00;
— Franca VENDITTI € 276,00;
— Annarella VINCENZI € 276,00;

Il Contratto Integrativo d’Istituto per l'a. a. 2015/2016 ha previsto inoltre il
riconoscimento, per il personale assistente e coadiutore, di una somma a titolo di
premialita riconosciuta nella seguente misura:

— €206,25 al personale Coadiutore full time per n. 22 unita: €4.537,50;
— #£162,25 al personale Coadiutore part. time per n. 1 unita: €162,25;
— €232,25 al personale Assistente per n. 9 unita: € 2.090,25.

Il Direttore Amministrativo
f.to Dr. Maurizio Narducci



